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BEA AUF DER ZIELGERADEN -
ALLES, WAS MAN WISSEN SOLLTE

Ilons Cosack

Am 29, September 2016 wird das besondere elektronische
Amwaltspostfach (beA) Realitit. Nach einigen Stolperstei-
nen (Verschiebung des ersten Starttermins vom 1. Januar
2016 wegen technischer Frobleme, Entscheidung des An-
waltsgerichtshofs Berlin vom 6. Juni 2016} hat der Gesetz-
geber mit dem Referentenentwurf vom 29. Juni 2016 iiber
die Verordnung liber die Rechtsanwaltsverzeichnisse und
die besonderen elekironischen Amwaltspostficher (Rechis-
anwaltsverzeichnis- und -postfachverordnung - RAVFEV)
den Weg frei gemacht, damit beA doch noch zum 29, Sep-
tember an den Start gehen kann, Die RAVPV soll am
23, September 2016 verkindet werden und einen Tag spi-
ter in Kraft treten.

DAS WICHTIGSTE ZUERST

Bis =um 31.12.2017 ist die Nutzung von beA freiwillig.
Jeder Anwalt und jede Amwiltin kann entscheiden, wann
er mit dem beA anfangen will.

Wer bereits mit dem elekitronischen Gerichis- und
Verwaltungspostfach (EGVP) arbeitet, kann dieses noch
bis zum 1.1.2018 nuizen. Die Justiz empfiehli, beA so
schinell wie moglich zu nutzen.

beA ist ein Transportkanal und im Gegensatz zum
EGVP kein Archiv, daher sind die Daten aus dem EGVP -
sofern sie noch bendtigt werden - anderweitig xu spei-
chern. Ein- und ausgehende Dokumente sind aus dem
bed mu entnehmen (lischen), so dass im Idealfall Thr bed
{wie ein _richtiger” Briefkasten) immer leer ist. Bis zu 90
Tage soll der Zugriff auf Nachrichten im befA miglich
SEITL

Die Angst vor dem Regress ist unndtig. das Emplangs-
bekenninis (EB) kann bis 31.12.2017 wie gehabt auf belie-
bigem Weg zuriickgereicht werden. Ab 1.1.2018 wird das
EB ausschlieflich maschinenlesbar iiber beA versendet.

Erstellen Sie Ihren individuellen Zeitplan und prifen
Sie, welche Angelegenheiten in der Kanzlei bearbeitet
werden:

Arbeiten Sie mit dem Schutzschriftenregister?

Nutzer des Schuteschriftenregisters sind gem. § 49 ¢
BEAC ab 1.1.2017 verpflichtet, Antriige elektronisch ein-
zureichen, das kann bis 31.12.2017 auch noch tiber das
EGVP oder schon iiber das beA geschehen.

Beaniragen Sie Mahnbescheide?
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Ab 1.1.2018 kinnen Mahnantrige ausschliefilich elek-
tronisch eingereicht werden, die Variante des Barcode-
Mahnverfahirens (online-mahnantrag de) mit Eingabe der
Daten im Internet, Ausdruck des Antrages und Versen-
dung auf dem Postweg ist dann nicht mehr miglich,

Mit welchen Gerichten haben 5ie in der Kanzlei zu
tun?

Jedes Bundesland hat seinen eigenen Zeitplan und re-
gelt in der jeweiligen Landesverordnung. welches Gericht
bereits am elektronischen Rechtsverkehr (ERV) teil-
nimmi. Berlin und Brandenburg gehiren neben Sachsen
und Hessen zu den sogenannten Leuchtturmlandern”,
hier ist der ERV bereits komplett eroffnet, so dass Sie di-
rekt mit bedA durchstarten kdnnen.

Wollen Sie elektronisch unterschreiben?

Fiir eine rechtsverbindliche Einreichung bei Gericht
ist bis zum 31.12.2017 eine qualifizierte elektronische Sig-
natur (ges) erforderlich. Sie kinnen direkt mit der bef-
Karte Signatur oder einer anderen Signaturkarte, z. B. die
bereits beim EGVF eingesetzt wird, elektronisch unter-
schreiben, Sie kinnen auch fir die beA-Karte Basis eine
Nachladesignatur im Webshop der Bundesnotarkammer
(BNotE) bestellen.

Ab dem 1.1.2018 entfillt die Signatur. sofern der
Rechisanwalt selbst das Dokument versendet. Soll der
Versand durch Mitarbeiter erfolgen, ist eine qeS nach wie
vor erforderlich. Priifen Sie, welche Handhabung in Threr
Kanzlei praktikabel ist. Nach dem Korrekturlesen kann
das Dokument innerhalb oder auBerhalb des beA signiert
werden. Es besteht die Maglichkeit, bis zu einhundert Do-
kumente mit einer Stapelsignatur zu versehen.

Kommunizieren Sie mit Anwaltskollegen tiber E-
Mail?

Verwenden Sie anstelle der unsicheren E-Mail beA fiir
die Korrespondenz mit Kollegen., So konnen Sie den Um-
gang mit beA tben und gleichzeitig fir Sicherheit sorgen,
bed ist sicher. weil eine Ende-zu-Ende-Verschliisselung
dafiir sorgt, dass die Nachricht erst auf dem Rechner des
Empfingers mit Hilfe des Sicherheits-Tokens, z. B. der
bedA-FEarte, entschiusselt wird.

Die RAVPV empfiehlt, dass ein Hinweis auf die Er-
reichbarkeit iiber beA auf dem Briefkopf cder der Inter-
netseite angebracht werden sollte. In der Praxis erscheint
die Angabe ,beA im Einsatz®, vergleichbar mit der An-
gabe einer E-Mail-Adresse auf dem Briefkopf. sinnvaoll,
Verwenden Sie bei mehreren Rechtsanwilten = B. oben
rechits den Hinwels: Sachbearbeiter Rechtsanwalt Mus-
termann. 5o erleichtern Sie die Zuordnung zum person-
lichen Postfach des einzelnen Anwalts, solange es keine
Kanzlei-Postficher gibt. Nicht notwendig ist die Angabe
der personlichen SAFE-ID, die jedem Rechtsanwalt mit
seiner beA-Karte zugeteilt wird. Diese Nummer ist ledig-
lich maschinenlesbar. Die Auswahl einer Adresse erfolgt
immer iiber zwei von vier Suchkriterien, Name. Vorname,
PLE, Ort
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Nutzen Sie Anwaltssoftware?

Fiir bed ist keine Anwaltssoftware erforderlich, der
Zugang erfolgt dber einen Webbrowser. Fragen Sie Thren
Anwaltssoftwareanbieter, wann die Schnittstelle zum beA
zur Verfiigung steht. Voraussichtlich im Frithjahr 2017 sol-
len die Schnittstellen bereitstehen, Entscheiden Sie, ob

Sie vorab mit beA iiben wollen, Die Grundeinstellungen
der Profilverwaltung und der Postfachverwaltung kiinnen
Sie in der Weboberfliche vornehmen.

PASSIVE NUTZUNGSPFLICHT AB 1.1.2018

Ab 1. Januar 2018 muss der Postfachinhaber _die fiir die
Nutzung des beA erforderlichen technischen Einrichtun-
gen vorhalten®, d. b, er muss bis zu diesem Zeitpunkt
seine beA-Karte vorliegen und die Registrierung vorge-
nommen haben. Um diesen Vorgang durchzufiihren, be-
nidtigt der Rechtsanwalt seine persdnliche Antragsnum-
mer. Damit kann auf der Webseite der BNotK die beA-
Karte bestellt werden. Fir den Einsatz der beA-Karte
wird ein zugelassenes Kartenlesegerit bendtigl,

Der elektronische Briefkasten ist ab 1.1.2018 - wie der
herkommliche Briefkasten auch - auf eingehende Post zu
tiberpriifen. Dazu kann bei der Erstregistrierung eine be-
liebige E-Mail-Adresse angelegt werden, auf die automa-
tisch eine Nachricht gesendet wird, wenn Post im bed
eingeht. Dann kann das beA gezielt gedffnet und die
Nachricht entnommen werden, so spart man sich das
Uberprifen.

ANTWORTMOGLICHKEIT IST VARIABEL

Wie der Rechtzanwalt auf die eingehenden beA-Nach-

richten antworiet, bleibt ihm {iberlassen. Man kann alle
bisherigen Kommunikationsformen (Brief, Fax etc.) wah-
len oder auch per beA antworten. Damit bekundet man in
dieser Sache oder generell die Bereitschalt zum Emplang
tber beA und muss mit weiteren Eingingen rechnen.

AKTIVE NUTZUNGSPFLICHT AB SPATESTENS 2022

Abhangig von der Erdfinung des ERV in den einzelnen
Bundeslindern beginnt spitestens 2022 die Pflicht zur
aktiven Nutimung (Versenden) des beA. Ab diesem Zeit-
punkt gehiren Briefe Faxe Nachtbriefkasten und Einrei-
chen auf der Geschiftsstelle der Vergangenheit an. Dann
ist ausschlieBlich eine elekironische Einreichung von
Schriftsiitzen maglich.

BIE NACHSTEN SCHRITTE

1. Erstellen Sie Ihren individuellen Zeitplan. Wann wol-
len Sie mit beA starten?

2. Uberprifen Sie den IST-Zustand Threr Kanzlei. Wie
wird aktuell gearbeitet, gibt es Regeln und Standards
oder macht jeder, was er will*?

3. Berziehen Sie Thre Mitarbeiter ein und legen Sie ge-
meinsam fest, welche Anderungen im Kanzleiablauf
sinnvoll und erforderlich sind.

4. Eine funktionierende Datensicherung ist der Grund-
stein fiir eine elektronische Aktenfithrung,

5. Eine leistungsfihige Internetverbindung ist erforder-
lich. Priifen Sie z. B. auf wwwhbreitbandmessung.de ob
Thre Internetverbindung (Dateniibertragungsrate)
ausreichend ist. Die BRAK empfiehlt mindestens
2 MBit/sec fiir Up- und Download.

6. Bestellen Sie [hre beA-Karte und legen Sie fest, ob Sie
bis 31.12.2017 qualifiziert elektronisch signieren (=
unterschreiben) wollen und wer die Dokumente aus
dem beA heraus versendet (Anwalt oder Mitarbeiter).,

7. Bestellen Sie ggf. eine Nachladesignatur oder direkt
eine beA-Karte Signatur.

8. Das Identifikationsverfahren fir die geS ist entweder
bei Threr drtlichen Bechisanwaltskammer (Kammeri-
dent) oder als Unterschrifisbeglaubigung bei einem
Notar (Naotarident) durcheufithren. Die BNotK gibt auf
ihrer Website Hinweise fiir beide Verfahren, legen Sie
das Infoblan beim Netarident zur Unterschrifisbe-
glaubigung vor und nehmen Sie Ihren Personalans-
weis mit,

9. Ab 15 September 2016 kann die Erstregistrierung mit

Registrisrung eines parf{:m—r*hen Postfaches
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der beA-Karte durchgefithnt werden, Andern Sie zu-
erst Thre PIN. Dazu bendtigen Sie den PIN-Brief, der
Ihnen dbersandt wird, sobald Sie per Mail den Erhalt
Threr beA-Karte bestitigen.

Folgen Sie den Anleitingen der BNotK zur Anderung
der PIN. Die neue PIN kann ewischen 6 und 12 Stellen
lang sein. Da die PIN immer swei Mal (einmal fur das
Authentifizierungszertifikat, einmal fiir das Verschliis-
selungszertifikat) eingegeben werden muss, empfiehit
sich eine gut zu merkende G-stellige Zahl.

10. Vor der Registrierung muss die Client Security gela-

1

-

den werden:

Danach kémnen Rechisamwilte sich als _Benutzer mit
eigenem Postfach” registrieren. Mitarbeiter werden als
Benutzer chne eigenes Postfach™ registriert. Es muss
ein Sicherheits-Token™ ausgewdhit werden, Die bef-
Karte ist ein Hardware-Zertifikat (HW).

. Fur Mitarbeiter gitd es als Sicherheits- Token Mitar-

beiter-Chipkarten (HW). Es kinnen bis zu 22 Rechte
fiir eine Mitarbeiter-Chipkarte vergeben werden, das
hichste Recht ist das Recht Verwalten von Berechti-
gungen”. Damit kann der Anwalt die Rechteverwal-
tung an den Mitarbeiter delegieren.

Die Mitarbeiter-Chipkarte ist nicht personengebun-
den, das Recht bezieht sich auf den Besitzer der Chip-
karte, Sollen Mitarbeiter unterschiedliche Berechti-
gungen erhalten, so empfiehlt es sich, verschiedene
Mitarbeiter-Chipkarten zu bestellen. Diese kinnen bei
Ausscheiden eines Mitarbeiters auch an den neuen
Mitarbeiter weitergegeben werden.

12, Software-Zertifikate [Sicherheits-Token: SW) sind al-

Artinge etanden

ternativ zu Mitarbeiter-Chipkarten oder fir den mo-
hilen Anwalt einzusetzen. Sie kinnen direkt auf dem
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Rechner oder auf einem USE-Stick gespeichert wer-
den. Sie haben den Vorteil. dass kein Kartenlesegerit
bendtigt wird. Allerdings sind Software- Zertifikate be-
lieblg koplerbar so dass die Sicherhelt von Sofiware-
Zertifikaten deutlich niedriger liegt. Bel Ausscheiden
von Mitarbeitern ist die Sperrung sinnvoll, wm Miss-
brauch vorzubeugen. Software-Zertifikate konnen
nicht zum Verwalten von Berechtigungen genutzt wer-
den. Auch eine qes ist damit nicht miglich.

13. Nutzen Sie bed als Start in die digitale Akte und be-

ginnen Sie, die pesamte Eingangspost einzuscannen,
Definieren Sie, wie Dateinamen vergeben werden.

14, Legen Sie einen Vertreter fest, der im Urlaub oder bei

ungeplanter Abwesenhedt auf Ihr beA sugreifen kann,
Sie kdnnen Berechtigungen fir Berufsiriger und filr
Mitarbeiter vergeben. Beachten Sie dass nur Berufs-
triiger berechtigt sind, rechtsverbindlich Dokumente
zu senden. Geben Sie Thre beA-Karte nicht aus der
Hand und nutszen Sie Mitarbeiter-Chipkarten fiir die
Mitarbeiter

15. Dokumentieren Sie alle Daten zum beA in einer (elek-

trenischen) Akte oder einem Notfallkoffer®, so dass
im Bedarfsfall Sperrkennwirter, Antragsnummern
urid eine Liste, wer welche Karten oder SW im Einsatz
hat. schnell gefunden werden.

Praxishinweis: Auf der Seite https.//bea-abc.de hal-

ten wir Sie auf dem Laufervden und informieren Sie, so-
bald es Neuigkeiten in Sachen beA gibt,

Homa Cosack,

Fachbuchautorin umd 1 g Cosack,
Fachbsratung fir Rechisamwlkiie und Natare,
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der ABC AnwalisB

z.B. Datum, Rubrum, Inhalt (Abkiirzungsverzeichnis)

— r._,__,,, Dateiformat beliebig,
~ empfohlen: PDF/A




